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وزارة التعليم

(280)
الإدارة العامة للتعليم بمحافظة الأحساء

إدارة تقنية المعلومات
قسم خدمات البريد الإلكتروني
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نموذج التبليغ عن إجازة موظفـ/ـة 

 المكرم/  مدير إدارة تقنية المعلومات ...                           المحترم

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته وبعد؛

نحيطكم علماًُ بأن الموظف/ة المدونة بيناته أدناه يتمتع بإجازة :

(إجازة مرضية مطولة:مدتها (.........) بناءً على القرار رقم ..... بتاريخ /  / 144هـ  
بشأن ...................................................................................................

(إجازة إستثنائية :مدتها(..........)  بناءً على القرار رقم ..... بتاريخ  / /  144هـ
  بشأن ...................................................................................................
( إجازة تفرغ للدراسة : مدتها (.......)بناءً على القرار رقم ..... بتاريخ /  /  144هـ
  بشأن ...................................................................................................

( إجازة رعاية مولود : مدتها(.........) بناءً على القرار رقم ....... بتاريخ  /   /   144هـ 

	 بشأن .............................................................................................
أولاً/                              بيانات الموظفـ/ـة الأولية

	اسم الإدارة 
	
	هاتف العمل
	

	اسم الموظفـ/ـة
	
	السجل المدني
	


	ثانياً /                            بيانات البريد الإلكتروني للموظفـ/ـة 

	البريد الالكتروني
	


نأمل التكرم بإتخاذ اللازم حيال بريده الإلكتروني حيث أنه ليس على رأس العمل .
مصادقة المدير  المباشر  على صحة البيانات :


إسم الإدارة : .....................................


اسم المدير/ة  /..............................                  				   التوقيع/.....................


الختــــــــــــــــــــــم
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